
公开事项  公开内容  公开  公开 
公开渠道和载体  公开对象 

责任科室 
一级事项  二级事项  三级事项  （要素） 时限 主体 全社会  特定群体

 

机构信息 

机构职能 
依据“三定”方案及
职责调整情况确定的
本部门最新机构职能

 

长期公开（动态

、及时更新） 
满洲里市财政

局 

■政府网站 

全社会 

办公室

□政府公报

□两微一端

□发布会/听证会

□广播电视

□纸质媒体

□公开查阅点

□政务服务中心

□便民服务站

□入户/现场

□社区/企事业单位/
村公示栏（电子屏）

□精准推送

□其他

领导分工 
领导姓名、工作职务
、工作分工、标准工

作照 
长期公开（动态

、及时更新） 
满洲里市财政

局 

■政府网站 

全社会 

□政府公报

□两微一端

□发布会/听证会

□广播电视

□纸质媒体

□公开查阅点

□政务服务中心

□便民服务站

□入户/现场



机构信息 

领导分工 
领导姓名、工作职务
、工作分工、标准工

作照 
长期公开（动态

、及时更新） 
满洲里市财政

局 

□社区/企事业单位/
村公示栏（电子屏）

全社会 

办公室

□精准推送

□其他

内设机构  科室名称、职责、办

公时间、办公地址 
长期公开（动态

、及时更新） 
满洲里市财政

局 

■政府网站 

全社会 

□政府公报

□两微一端

□发布会/听证会

□广播电视

□纸质媒体

□公开查阅点

□政务服务中心

□便民服务站

□入户/现场

□社区/企事业单位/
村公示栏（电子屏）

□精准推送

□其他

局属单位 
局属单位名称、职责
、办公时间、办公地

址 
长期公开（动态

、及时更新） 
满洲里市财政

局 

■政府网站 

全社会 

□政府公报

□两微一端

□发布会/听证会

□广播电视

□纸质媒体

□公开查阅点

□政务服务中心

□便民服务站



机构信息 

局属单位 
局属单位名称、职责
、办公时间、办公地

址 
长期公开（动态

、及时更新） 
满洲里市财政

局 

□入户/现场

全社会 

办公室

□社区/企事业单位/
村公示栏（电子屏）

□精准推送

□其他

信息公开  政府信息公

开年报 

报告本部门政务公开
总体情况、主动公开
信息情况、收到和处
理政府信息公开申请
情况、因政府信息公
开工作被申请行政复
议、提起行政诉讼情
况、政府信息公开工
作存在的主要问题及
改进情况、其他需要

报告的事项。 

自政府信息形成
或者变更之日起

20个工作日内 
满洲里市财政

局 

■政府网站 

全社会  办公室 

□政府公报

□两微一端

□发布会/听证会

□广播电视

□纸质媒体

□公开查阅点

□政务服务中心

□便民服务站

□入户/现场

□社区/企事业单位/
村公示栏（电子屏）

□精准推送

□其他

政策文件 

行政规范性

文件 

本部门制发的规范性
文件，包括标题、成
文日期、发布日期、
规范性文件编号、有

效性和正文 

自政府信息形成
或者变更之日起

20个工作日内 

满洲里市财政

局 

■政府网站 

全社会 

各科室、单位 

□政府公报

□两微一端

□发布会/听证会

□广播电视

□纸质媒体

□公开查阅点

□政务服务中心



政策文件 

行政规范性

文件 

本部门制发的规范性
文件，包括标题、成
文日期、发布日期、
规范性文件编号、有

效性和正文 

自政府信息形成
或者变更之日起

20个工作日内 

满洲里市财政

局 
□便民服务站

全社会 

各科室、单位 

□入户/现场

□社区/企事业单位/
村公示栏（电子屏）

□精准推送

□其他

其他文件 

本部门制发的应主动
公开的各类文件，包
括标题、成文日期、
发布日期、文号和正

文 

满洲里市财政

局 

■政府网站 

全社会 

□政府公报

□两微一端

□发布会/听证会

□广播电视

□纸质媒体

□公开查阅点

□政务服务中心

□便民服务站

□入户/现场

□社区/企事业单位/
村公示栏（电子屏）

□精准推送

□其他

行政事业性收

费目录清单 

收费名称、收费单位
、收费标准、收费依
据、收费对象、资金

管理、制定权限 
持续公开  满洲里市财政

局 

■政府网站 

全社会 

法制税政和政府
采购科

□政府公报

□两微一端

□发布会/听证会

□广播电视

□纸质媒体

□公开查阅点



行政事业性收

费目录清单 

收费名称、收费单位
、收费标准、收费依
据、收费对象、资金

管理、制定权限 
持续公开  满洲里市财政

局  □政务服务中心
全社会 

法制税政和政府
采购科

□便民服务站

□入户/现场

□社区/企事业单位/
村公示栏（电子屏）

□精准推送

□其他

政府性基金目

录清单 
项目名称、资金缴库
方式、政策依据、标

准 
持续公开  满洲里市财政

局 

■政府网站 

全社会 

□政府公报

□两微一端

□发布会/听证会

□广播电视

□纸质媒体

□公开查阅点

□政务服务中心

□便民服务站

□入户/现场

□社区/企事业单位/
村公示栏（电子屏）

□精准推送

□其他

衔接资金 

本部门下达的衔接资
金类应主动公开的各
类文件，包括标题、
成文日期、发布日期

、文号和正文 

自政府信息形成
或者变更之日起

20个工作日内 
满洲里市财政

局 

■政府网站 

全社会  农牧科 

□政府公报

□两微一端

□发布会/听证会

□广播电视

□纸质媒体



衔接资金 

本部门下达的衔接资
金类应主动公开的各
类文件，包括标题、
成文日期、发布日期

、文号和正文 

自政府信息形成
或者变更之日起

20个工作日内 
满洲里市财政

局 
□公开查阅点

全社会  农牧科 
□政务服务中心

□便民服务站

□入户/现场

□社区/企事业单位/
村公示栏（电子屏）

□精准推送

□其他

财政信息  财政预决算 
部门预决算
（市财政

局） 

1.地方部门预决算公
开的内容为地方各级
财政部门批复的部门
预决算及报表，包括
部门收支总体情况和
财政拨款收支情况，
其中：财政拨款收支
情况包括一般公共预
算、政府性基金预算
、国有资本经营预算
拨款收支情况。涉及

本级政府财政部

门批复后20日内 
满洲里市财政

局 

■政府网站 

全社会  办公室 



财政信息  财政预决算 
部门预决算
（市财政

局） 

2.部门收支总体情况
原则上至少公开3张
报表，包括：①部门
收支总体情况表。②
部门收入总体情况表
。③部门支出总体情
况表。财政拨款收支
情况原则上至少公开
5张报表，包括：①
财政拨款收支总体情
况表。②一般公共预
算支出情况表。③一
般公共预算基本支出
情况表。④一般公共
预算“三公”经费支
出情况表。⑤政府性
基金预算支出情况表

本级政府财政部

门批复后20日内 
满洲里市财政

局 

□政府公报

全社会  办公室 

3.一般公共预算支出
情况表公开到功能分
类项级科目。一般公
共预算基本支出表公
开到经济性质分类款
级科目。一般公共预
算“三公”经费支出

表按“因公出国
（境）费”、“公务
用车购置及运行费”
、“公务接待费”公
开，其中，“公务用
车购置及运行费”应
当细化到“公务用车

□两微一端



财政信息  财政预决算 
部门预决算
（市财政

局） 

4.地方各部门公开预
决算的同时，应当一
并公开本部门的职责
、机构设置情况、预
决算收支增减变化、
机关运行经费安排以
及政府采购等情况的
说明，并对专业性较
强的名词进行解释。

本级政府财政部

门批复后20日内 
满洲里市财政

局 

□发布会/听证会

全社会  办公室 

5.各地区应结合工作
进展情况，推动各部
门逐步公开国有资产
占用、重点项目预算
的绩效目标和绩效评

价结果等情况。

□广播电视

□纸质媒体

□公开查阅点

□政务服务中心

□便民服务站

□入户/现场

□社区/企事业单位/
村公示栏（电子屏）

□精准推送

□其他

政府采购 行政

处罚 

行政处罚事
项(重大执法
决定法制审

核目录) 

本部门对违法行为的

处罚事项 
长期公开（动态

、及时更新） 
满洲里市财政

局 

■政府网站 

全社会  法制税政和政府
采购科

□政府公报

□两微一端

□发布会/听证会

□广播电视

□纸质媒体

□公开查阅点

□政务服务中心

□便民服务站

□入户/现场



政府采购 行政

处罚 

行政处罚事
项(重大执法
决定法制审

核目录) 

本部门对违法行为的

处罚事项 
长期公开（动态

、及时更新） 
满洲里市财政

局 

□社区/企事业单位/
村公示栏（电子屏）

全社会  法制税政和政府
采购科

□精准推送

□其他

政府集中采
购目录、采

购限额标准 

本地区政府集中采购
目录、采购限额标准

 
根据主动公开文

件公开时限发布 
满洲里市财政

局 

■政府网站 

全社会  法制税政和政府
采购科

□政府公报

□两微一端

□发布会/听证会

□广播电视

□纸质媒体

□公开查阅点

□政务服务中心

□便民服务站

□入户/现场

□社区/企事业单位/
村公示栏（电子屏）

□精准推送

■其他（内蒙古自治
区政府采购网）

政府采购代

理机构名录 
本地区政府采购代理

机构名录  实时更新  满洲里市财政

局 

■政府网站 

全社会  法制税政和政府
采购科

□政府公报

□两微一端

□发布会/听证会

□广播电视

□纸质媒体

□公开查阅点

□政务服务中心

□便民服务站



政府采购 行政

处罚 

政府采购代

理机构名录 
本地区政府采购代理

机构名录  实时更新  满洲里市财政

局 

□入户/现场

全社会  法制税政和政府
采购科

□社区/企事业单位/
村公示栏（电子屏）

□精准推送

■其他（内蒙古自治
区政府采购网）

政府采购信

息 

依照政府采购有关法
律制度规定应予公开
的公开招标公告、资
格预审公告、单一来
源采购公示、中标

（成交）结果公告、
政府采购合同公告等
政府采购项目信息，
以及投诉处理结果、
监督检查处理结果、
集中采购机构考核结
果等政府采购监管信

息。 

自收到政府采购
信息起1个工作日

内发布。 
满洲里市财政

局 

■政府网站 

全社会  法制税政和政府
采购科

□政府公报

□两微一端

□发布会/听证会

□广播电视

□纸质媒体

□公开查阅点

□政务服务中心

□便民服务站

□入户/现场

□社区/企事业单位/
村公示栏（电子屏）

□精准推送

■其他（内蒙古自治
区政府采购网）

意见征集 
涉及财政金融领域的
意见征集及结果公开

 
适时公开  满洲里市财政

局 

■政府网站 

全社会  各科室、单位 

□政府公报

□两微一端

□发布会/听证会

□广播电视

□纸质媒体

□公开查阅点



意见征集 
涉及财政金融领域的
意见征集及结果公开

 
适时公开  满洲里市财政

局  □政务服务中心
全社会  各科室、单位 

□便民服务站

□入户/现场

□社区/企事业单位/
村公示栏（电子屏）

□精准推送

□其他

建议提案办理 

人大建议办

理及答复 
人大建议的
答复或协办

意见 

对某一具体人大建议
的公开属性为公开发
布的答复或协办意见

 
适时公开  满洲里市财政

局 

■政府网站 

全社会  办公室 

□政府公报

□两微一端

□发布会/听证会

□广播电视

□纸质媒体

□公开查阅点

□政务服务中心

□便民服务站

□入户/现场

□社区/企事业单位/
村公示栏（电子屏）

□精准推送

□其他

政协提案办

理及答复 
政协提案的
答复或协办

意见 

对某一具体政协提案
的公开属性为公开发

布答复 
适时公开  满洲里市财政

局 

■政府网站 

全社会  办公室 

□政府公报

□两微一端

□发布会/听证会

□广播电视

□纸质媒体



建议提案办理 

政协提案办

理及答复 
政协提案的
答复或协办

意见 

对某一具体政协提案
的公开属性为公开发

布答复 
适时公开  满洲里市财政

局 
□公开查阅点

全社会  办公室 
□政务服务中心

□便民服务站

□入户/现场

□社区/企事业单位/
村公示栏（电子屏）

□精准推送

□其他


