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满洲里市义务教育领域基层政务公开事项标准目录

序

号

公开事项

公开内容（要素） 公开依据 公开时限
公开主

体
公开渠道和载体

公开对象 公开方式 公开层级

一

级

事

项

二级事

项

全

社

会

特定

群众

主

动

依申

请公

开

县级
乡、

村级

1

政

策

文

件

教 育 法

律

《中华人民共和国教育

法》、《中华人民共和国义务

教育法》、《民办教育促进

法》、《中华人民共和国教师

法》、《国家通用语言文字

法》

《中华人民共和国政府信息

公开条例》

信息形成或者变

更之日起 20 个工

作日内

满 洲 里

市 教 育

局

■政府网站 √ √ √

规 范 性

文件

部门和地方政府规章、各类

教育政策文件

《中华人民共和国政府信息

公开条例》

信息形成或者变

更之日起 20 个工

作日内

满 洲 里

市 教 育

局

■政府网站

■政府公报

■两微一端

√ √ √

2

教

育

概

况

教 育 事

业 发 展

主 要 情

况

教育事业发展主要情况 《中华人民共和国统计法》、

《中华人民共和国政府信息

公开条例》、《教育统计管理规

定》

信息形成或者变

更之日起 20 个工

作日内

满 洲 里

市 教 育

局

■政府网站

■两微一端

■公开查阅点

√ √ √

教 育 统

计数据

学校数据、在校生数据、教

师数据、办学条件数据、县

级汇总数据

信息形成或者变

更之日起 20 个工

作日内

满 洲 里

市 教 育

局

■政府网站

■两微一端

■公开查阅点

√ √ √



义 务 教

育 学 校

名

2

录

学校名称、学校地址、办学

层次、办学类型、办公电话

信息形成或者变

更之日起 20 个工

作日

《中华人民共和国政府信息

公开条例》
内

满 洲 里

市 教 育

局

■政府网站

■两微一端

■公开查阅点

√ √ √

民 办 学

校 办 学

基 本 信

民

办

学

校

信

3

息

息

学校名称、办学许可证、办

学规模、联系方式

信息形成或者变

更之日起 20 个工

作日

《民办教育促进法》、《中华人

民共和国政府信息公开条

例》、《国务院关于鼓励社会力

量兴办教育 促进民办教育健

康发展的若干意见》

内

满 洲 里

市 教 育

局

■政府网站

■公开查阅点
√ √ √

办事指南：事项名称、受理

条件、设定依据、收费标准

和依据、办理流程、办事情

形与材料、办理地点与时

间、服务承诺、咨询方式、

监督投诉方

民 办 学

校设立、

变更、终

止 等 事

项 行 政

审批、备

案信息

式

满 洲

里 市

行 政

审 批

政 务

服 务

与 数

据 管

信息形成或者变

更之日起 20 个工

作日内

理 局

■政府网站

■公开查阅点
√ √ √

办事结果：证照

法律依据、办理流程、审批

结果

办事指南：权力名称、权力

类别、设定依据、责任事项、

追责情形及追责依
日 常 监

管信息

据 信息形成或者变

更之日起 20 个工

作日内

满 洲 里

市 教 育

局

■政府网站 √ √ √
办理结果：整改通知书

年检指标、年检程序、年检

结果、行政处罚信息



3

4

财

务

信

息

义 务 教

育 财 务

信息

财务管理及监督办法、

年度经费预决算信息、收费

项目及收费标准

《中华人民共和国政府信息

公开条例》

信息形成或者变

更之日起 20 个工

作日内

满 洲 里

市 教 育

局

■政府网站

■公开查阅点
√ √ √ √

5

招

生

管

理

义 务 教

育 学 校

介绍

办学性质、办学地点、办学

规模、办学基本条件、联系

方式等 《中华人民共和国政府信息

公开条例》、《教育部关于进一

步做好小学升入初中免试就

近入学工作的实施意见》、《教

育部关于推进中小学信息公

开工作的意见》

信息形成或者变

更之日起 20 个工

作日内

满 洲 里

市 教 育

局

■政府网站

■两微一端

■公开查阅点

√ √ √ √

义 务 教

育 招 生

政策

各校招生工作实施方案；随

迁子女入学办法；部分适龄

儿童或少年延缓入学、休学

等特殊需求的政策解读等

信息形成或者变

更之日起 20 个工

作日内

满 洲 里

市 教 育

局

■政府网站

■两微一端

■广播电视

■纸质媒体

■公开查阅点

■社区/企事业单位/村

公示栏（电子屏）

√ √ √

5

招

生

管

理

义 务 教

育 招 生

计划

各校本年度招生计划

《中华人民共和国政府信息

公开条例》、《教育部关于进一

步做好小学升入初中免试就

近入学工作的实施意见》《教

育部关于推进中小学信息公

开工作的意见》

信息形成或者变

更之日起 20 个工

作日内

满 洲 里

市 教 育

局

■政府网站

■两微一端

■社区/企事业单位/村

公示栏（电子屏）

√ √ √

义 务 教

育 招 生

范围

招生范围、学区划分详细情

况

信息形成或者变

更之日起 20 个工

作日内

满 洲 里

市 教 育

局

■政府网站

■两微一端

■公开查阅点

√ √ √

义 务 教

育 招 生

结果

各校本年度招生结果

信息形成或者变

更之日起 20 个工

作日内

满 洲 里

市 教 育

局

■政府网站

■两微一端

■社区/企事业单位/村

公示栏（电子屏）

√ √ √



4

6

学

生

管

理

义 务 教

育 学 籍

管理

办事指南：事项名称、受理

条件、设定依据、收费标准

和依据、办理流程、办事情

形与材料、办理地点与时

间、服务承诺、咨询方式、

监督投诉方式

《中华人民共和国义务教育

法》、《中华人民共和国政府信

息公开条例》、《中小学生学籍

管理办法》

信息形成或者变

更之日起 20 个工

作日内

满 洲 里

市 教 育

局

■政府网站

■两微一端

■其他：中小学生学籍管

理系统

√ √ √

办理结果：其他、义务教育

阶段学生转学、休学、复学、

延缓入学、学籍证明、毕业

证书办理

区域内义务教育阶段学生

休学、复学、转学相关政策

及所需材料和办理流程；适

龄儿童延缓入学所需材料

及办理流程；学籍证明、毕

（结）业证书遗失办理学历

证明确认

义 务 教

育 学 生

资 助 政

策

办事指南：事项名称、受理

条件、设定依据、收费标准

和依据、办理流程、办事情

形与材料、办理地点与时

间、服务承诺、咨询方式、

监督投诉方式

《中华人民共和国政府信息

公开条例》、《国务院关于进一

步完善城乡义务教育经费保

障机制的通知》

信息形成或者变

更之日起 20 个工

作日内

满 洲 里

市 教 育

局

■政府网站

■两微一端

■公开查阅点

■社区/企事业单位/村

公示栏（电子屏）

√ √ √ √

办理结果：义务教育“两免

一补”

统一城乡义务教育“两免一

补”政策



5

学 生 评

优奖励

办事指南：事项名称、受理

条件、设定依据、收费标准

和依据、办理流程、办事情

形与材料、办理地点与时

间、服务承诺、咨询方式、

监督投诉方式
《中华人民共和国政府信息

公开条例》，当地省市县表彰

文件

信息形成或者变

更之日起 20 个工

作日内

满 洲 里

市 教 育

局

■政府网站

■两微一端

■社区/企事业单位/村

公示栏（电子屏）

√ √ √

办理结果：表彰名单

省市县“三好学生”“优秀

学生干部”评选标准；评比

方法；表彰名单等

6

学

生

管

理

优 待 政

策

军人子女参加中考优待确

认办理的材料、流程和政策

要求；少数民族考生中考加

分确认办理的材料、流程和

政策要求；归侨学生、归侨

子女、华侨子女和港澳台籍

考生中考加分确认；公安英

烈和因公牺牲伤残公安民

警子女教育优待细则；综合

性消防救援队伍人员及其

子女教育优待细则

《中华人民共和国政府信息

公开条例》、《军人子女教育优

待办法》、《国务院办公厅关于

严格执行党和国家民族政策

有关问题的通知》、《归侨侨眷

权益保护法》、《教育部、国务

院台湾事务办公室关于进一

步做好台湾同胞子女在大陆

中小学和幼儿园就读工作的

若干意见》等

信息形成或者变

更之日起 20 个工

作日内

满 洲 里

市 教 育

局

■政府网站

■两微一端

■公开查阅点

√ √ √



教 师 培

教

师

管

6

7

理

训

《中华人民共和国教育法》、

《中华人民共和国教师法》、

《中小学教师继续教育规定

教师培训政策文件、培训项

目组织实施通知
》

信息形成或者变

更之日起 20 个工

作日内

满 洲 里

市 教 育

局

■政府网站

■两微一端
√ √ √

办事指南：事项名称、受理

条件、设定依据、收费标准

和依据、办理流程、办事情

形与材料、办理地点与时

间、服务承诺、咨询方式、

监督投诉方

教 师 资

格认定

式

满 洲

里 市

行 政

审 批

政 务

服 务

与 数

据 管

信息形成或者变

更之日起 20 个工

作日

《中华人民共和国教师法》、

《中华人民共和国政府信息

公开条例》、《教师资格条例》

及实施办法、《教育部关于印

发〈教师资格证书管理规定〉

的通知》

内

理 局

■政府网站 √ √办理结果：证照、教师资格

证书、教师资格认定申请

√

表

教师资格认定申请材料；参

加体检时间、医疗机构名

单、体检合格标准；认定结

果；咨询方式、监督举报方

式、常见问题等

信息形成或者变

更之日起 20 个工

作日

中小学、幼儿园教师资格证

书补发、换发政策及流程
内

■政府网

满 洲

里 市

行 政

审 批

政 务

服 务

与 数

据 管

理 局

站 √ √ √



7

7

教

师

管

理

教 师 公

开招聘

教师招聘计划和公告、拟聘

用人员名单公示

《中华人民共和国政府信息

公开条例》、《事业单位公开招

聘人员暂行规定》、《关于进一

步规范事业单位公开招聘工

作的通知》、《人力资源社会保

障部关于事业单位公开招聘

岗位条件设置有关问题的通

知》

信息形成或者变

更之日起 20 个工

作日内

满 洲 里

市 教 育

局

■政府网站

■两微一端

■广播电视

■纸质媒体

■社区/企事业单位/村

公示栏（电子屏）

√ √ √

7

教

师

管

理

教师

行为

规范

办事指南：权力名称、权力

类别、设定依据、责任事项、

追责情形及追责依据

《中华人民共和国政府信息

公开条例》、《新时代高校教师

职业行为十项准则》、《新时代

中小学教师职业行为十项准

则》、《新时代幼儿园教师职业

行为十项准则》、《中小学教师

违反职业道德行为处理办法

（2018 年修订）》、《幼儿园教

师违反职业道德行为处理办

法》等

信息形成或者变

更之日起 20 个工

作日内

满 洲 里

市 教 育

局

■政府网站

■两微一端
√ √ √

办理结果：决定

教师职业行为准则及违规

处理办法

对教师有严重违反教师职

业行为准则的行政处罚信

息

信息形成或者变

更之日起 20 个工

作日内

满 洲 里

市 教 育

局

■政府网站 √ √ √

7

教

师

管

理

教师评

优评先

办事指南：事项名称、受理

条件、设定依据、收费标准

和依据、办理流程、办事情

形与材料、办理地点与时

间、服务承诺、咨询方式、

监督投诉方式

《中华人民共和国教师法》、

《中共中央 国务院关于全面

深化新时代教师队伍建设改

革的意见》

信息形成或者变

更之日起 20 个工

作日内

满 洲 里

市 教 育

局

■政府网站 √ √ √

办理结果：批文、表彰决定



8

优秀教师的表彰、奖励等行

政奖励信息公示

任教 30 年乡村教师以上教

师申请荣誉证书相关政策

《中华人民共和国政府信息

公开条例》、《关于做好乡村学

校从教 30 年教师荣誉证书颁

发工作的通知》

信息形成或者变

更之日起 20 个工

作日内

满 洲 里

市 教 育

局

■政府网站 √ √ √

教师职

称评审

评审政策、评审通知、学校

拟推荐人选名单、评审结果

、最终结果

《中华人民共和国政府信息

公开条例》、《人力资源社会保

障部教育部关于印发深化中

小学教师职称制度改革的指

导意见的通知》

信息形成（变更）

3个工作日内，公

示时间不少于7个

工作日

满 洲 里

市 教 育

局

■政府网站 教师 √ √ √

7

教

师

管

理

特岗教

师招聘

办事指南：事项名称、受理

条件、设定依据、收费标准

和依据、办理流程、办事情

形与材料、办理地点与时

间、服务承诺、咨询方式、

监督投诉方式

《中华人民共和国政府信息

公开条例》、《教育部 财政部

人事部 中央编办 关于实施

农村义务教育阶段学校教师

特设岗位计划的通知》、《教育

部 财政部 人力资源社会保

障部 中央编办 关于继续组

织实施“农村义务教育阶段学

校教师特设岗位计划”的通

知》等

信息形成（变更）

3个工作日内，公

示时间不少于7个

工作日

满 洲 里

市 教 育

局

■政府网站

■两微一端

应聘

人员
√ √

办理结果：其他、特岗教师

报名结果

岗位设置管理政策、条件、

程序等；特岗教师招聘文件

及招聘公告；初审结果；笔

试成绩；资格复审结果；参

加面试人员、面试成绩；进

入考察人员名单；拟聘用人

员名单；最终聘用结果



9

7

教

师

管

理

乡 村 教

师 生 活

补助

管理制度、实施方案、实施

时间、补助范围、发放对象、

补助档次标准、发放情况

《中华人民共和国政府信息

公开条例》、《教育部 财政部

关于落实 2013 年中央 1 号文

件要求对在连片特困地区工

作的乡村教师给予生活补助

的通知》、《教育部关于加强乡

村教师生活补助经费管理有

关工作的通知》

信息形成（变更）

3个工作日内；教

师申领情况进行

常年公示

满 洲 里

市 教 育

局

■政府网站

■两微一端

■公开查阅点

√ √ √

普 通 话

培 训 及

测试

开展普通话培训、测试的通

知；测试结果查询

《中华人民共和国政府信息

公开条例》、《普通话水平测试

管理规定》

信息形成或者变

更之日起 20 个工

作日内

满 洲 里

市 教 育

局

■政府网站

■两微一端
√ √ √

8

重

要

政

策

执

行

情

况

控 辍 保

学

“一县一策”控辍保学工作

方案；年度工作进展情况

（含义务教育学生失学、辍

学的总体情况，建档立卡家

庭贫困学生总体就学情

况）；督导检查结果公告；

典型经验和有效做法

《中华人民共和国政府信息

公开条例》、《国务院办公厅关

于进一步加强控辍保学提高

义务教育巩固水平的通知

信息形成或者变

更之日起 20 个工

作日内

满 洲 里

市 教 育

局

■政府网站

■两微一端

■公开查阅点

√ √ √

重

要

政

策

农 村 义

务 教 育

学 生 营

养 改 善

有关政策法规、规章、规范

性文件；组织机构和职责，

举报电话、信箱或电子邮箱

；供餐企业、托餐家庭名单

《中华人民共和国政府信息

公开条例》

《国务院办公厅关于实施农

村义务教育学生营养改善计

信息形成或者变

更之日起 20 个工

作日内

满 洲 里

市 教 育

局

■政府网站

■两微一端

■广播电视

■纸质媒体

■公开查阅点

■便民服务站

√ √ √
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执

行

情

况

计划 划的意见》《教育部等十五部

门关于印发〈农村义务教育学

生营养改善计划实施细则〉等

五个配套文件的通知》

学校食堂饭菜价格、带量食

谱；学校膳食委员会名单；

学校管理人员陪餐情况；食

品安全突发事件应急预案

信息形成或者变

更之日起 20 个工

作日内

满 洲 里

市 教 育

局

■政府网站

■两微一端

■广播电视

■纸质媒体

■公开查阅点

√ √ √

供餐企业（单位）配套管理

制度，食品安全责任人、供

餐方签约人；食品安全突发

事件应急预案

信息形成或者变

更之日起 20 个工

作日内

满 洲 里

市 教 育

局

■政府网站

■两微一端

■广播电视

■纸质媒体

■公开查阅点

√ √ √

8

重

要

政

策

执

行

情

况

学校体

育评价

学校体育工作自评结果（体

育课、体育训练、体育比赛、

体育教师、体育场地、条件

保障等）；学校体育发展年

度报告（重点反映体育教学

改革、体育教师配备、体育

经费投入和体育场地设施、

学生体质健康测试等方面

的情况）

《中华人民共和国政府信息

公开条例》、教育部关于印发

《学生体质健康监测评价办

法》等三个文件的通知

信息形成或者变

更之日起 20 个工

作日内

满 洲 里

市 教 育

局

■政府网站 √ √ √
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学校美

育评价

学校艺术教育工作自评结

果（艺术课程、艺术活动、

艺术教师、条件保障、特色

发展及学生艺术素质测评

等）；学校艺术教育发展年

度报告（重点反映艺术课程

建设、艺术教师配备、艺术

教育管理、艺术教育经费投

入和设施设备、课外艺术活

动、校园文化艺术环境、重

点项目推进以及中小学实

施学校艺术教育工作自评

制度等方面的情况）

《中华人民共和国政府信息

公开条例》、教育部关于印发

《中小学生艺术素质测评办

法》等三个文件的通知

信息形成或者变

更之日起 20 个工

作日内

满 洲 里

市 教 育

局

■政府网站 √ √ √

9

教

育

督

导

机 构 队

伍
督导部门组成、督学名单、

《教育督导条例》、《县域义务

教育均衡发展督导评估暂行

办法》、《县域义务教育优质均

衡发展督导评估办法》

信息形成或者变

更之日起 20 个工

作日内

满 洲 里

市 教 育

局

■政府网站

■两微一端
√ √ √

学校督

导评估

办事指南：权力名称、权力

类别、设定依据、责任事项、

追责情形及追责依据

信息形成或者变

更之日起 20 个工

作日内

满 洲 里

市 教 育

局

■政府网站

■两微一端
√ √ √

办理结果：督导评估报告、

整改通知书
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年度督导工作计划内容、责

任区划分和责任督学名单、

责任督学日常督导事项，学

校督导评估的办法、指标体

系、督导评估报告

义务教

育均衡

发展督

导评估

办事指南：权力名称、权力

类别、设定依据、责任事项、

追责情形及追责依据

信息形成或者变

更之日起 20 个工

作日内

满 洲 里

市 教 育

局

■政府网站

■两微一端

■广播电视

■纸质媒体

■公开查阅点

√ √ √

办理结果：督导评估报告、

整改通知书

义务教育均衡发展有关政

策文件、职责权限、管理流

程、监督方式、年度工作计

划等，义务教育均衡发展状

况自评方案及结果，省级教

育督导机构对县进行督导

评估的工作安排、评估结果

国务院教育督导委员会对

义务教育发展均衡县进行

认定的结果、报告
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10

校

园

安

全

校园安

全管理

校园安全管理法律法规、配

套管理制度，学生住宿、用

餐、组织活动等安全管理情

况，校园安全突发事件应急

预案、预警信息、应对情况、

调查处理情况，校车使用许

可申请政策规定及申请流

程

《中华人民共和国政府信息

公开条例》、《国务院办公厅关

于加强中小学幼儿园安全风

险防控体系建设的意见》、《教

育部关于推进中小学信息公

开工作的意见》、《校车安全管

理条例》

信息形成或者变

更之日起 20 个工

作日内

满 洲 里

市 教 育

局

■政府网站

■广播电视

■纸质媒体

■公开查阅点

√ √ √
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